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Office
Cómo combinar celdas en Microsoft Excel paso a paso

24 marzo, 2021

[image: Ve cómo puedes COMBINAR, unir y CENTRAR CELDAS en Microsoft Excel paso a paso y de forma FÁCIL.]  







En este post te enseñaremos cómo puedes combinar o unir celdas en Excel, ya sea por atajos de teclado o mediante el uso de un simple botón en Microsoft Excel.

Microsoft Excel es el programa de cálculo más avanzado y completo que existe, el cuál, pertenece a la paquetería de Microsoft Office.
Gracias a este programa, podemos realizar procesos financieros y estratégicos, principalmente de nuestros negocios o inventarios, utilizando procesos básicos como sumar, restar, multiplicar y dividir, o procesos más avanzados, como lo son las fórmulas.
Excel facilita mucho este trabajo con su interfaz y fácil uso básico de las celdas, sin embargo, puede que en un dado momento, debamos saber cómo combinar y unir dos o más celdas.
Acompáñanos a lo largo de este artículo, en donde te enseñaremos paso a paso cómo fusionar celdas en Excel y mantener un documento más completo y limpio.
Índice del artículo
		
	




Pasos para combinar celdas en Excel
Si te encuentras en una tarea en donde requieras anexar o combinar celdas para mantener un documento más ordenado, puedes aplicar este proceso.


Debemos comentarte que existen distintas formas de hacer el proceso, y aquí te enlistaremos dos de las más fáciles y rápidas para hacerlo y no pierdas tiempo. Entonces, ¡veamos cómo hacerlo!
Mediante la opción «Combinar y Centrar»
Existe un botón en Microsoft Excel que realiza todo el procedimiento sin tener que usar fórmulas o atajos de teclado, y es la opción de «Combinar y centrar».
Gracias a este botón, podemos combinar celdas en Excel a nuestro gusto. Pueden ser dos, tres, cuadro o las que tú quieras, tanto verticales como horizontales.
Sigue estos pasos para combinar celdas en Excel mediante la opción «Combinar y centrar»:
1.- Primero, selecciona las celdas que deseas combinar en Excel.
2.- Posteriormente, dirígete a la pestaña «Inicio», y ubica el grupo de herramientas «Alineación».
3.- Luego de ello, ubica el icono de la opción «Combinar y centrar», tal y como te mostramos acá abajo:
[image: Este es el botón "Combinar y Centrar".]  


Este es el botón «Combinar y Centrar».Como podrás ver, tendrás varias opciones:
	Combinar y centrar: combina las celdas que seleccionas y, además, centra el texto o contenido que se encuentre dentro de esas celdas.
	Combinar horizontalmente: combina las celdas de manera horizontal, así como su contenido.
	Separar celdas: deshace la combinación de celdas y las separa.
	Combinar celdas: solamente combina las celdas sin centrar el contenido.

Te recomendamos:  Conoce las mejores alternativas a Microsoft Office gratis




4.- Una vez presiones la opción, podrás combinar las celdas de Excel que seleccionaste y ver el resultado.
Mediante el uso de atajos de teclado
Microsoft Excel ha incorporado los atajos de teclado desde hace ya bastante tiempo, y, gracias a ellos, podemos acceder a distintas opciones sin mover tanto el mouse o ratón.
En el caso del uso de esta herramienta, utilizaremos la misma opción de «Combinar y centrar» para unir las celdas sin perder los datos que tiene dentro.
Sigue estos pasos para poder combinar y unir celdas en Microsoft Excel mediante el uso de atajos de teclado:
1.- Primero, presiona la tecla ALT para acceder a las opciones de atajos de teclado. Verás que del lado de las opciones, tendrás letras y números, como puedes ver acá:
[image: ]  



2.- Estos números y letras indican su atajo de teclado, y, para acceder a los apartados, deberás presionar dicha tecla. Como puedes ver en la imagen superior, debes presiona la tecla «O» para acceder a «Inicio»; ahí es donde se encuentra la opción de «Combinar y centrar» celdas.
3.- Una vez estando en el apartado «Inicio», deberás presionar la letra «M» seguido del número «2» para acceder a la opción de «Combinar y centrar», tal y como puedes ver acá:
[image: Presiona "M" y "2" para acceder a la opción de combinar celdas de Excel.]  


Presiona «M» y «2» para acceder a la opción de combinar celdas de Excel.4.- Cuando presiones ese conjunto de teclas, se desplegará el menú del apartado. A continuación, presiona la tecla «C» (no sin antes seleccionar las celdas que deseas combinar). ¡Listo!

Esperamos este tutorial haya sido de ayuda para ti. No olvides que en este blog redactamos más de la paquetería de Microsoft Office. ¡Visítanos!
Nos vemos hasta un nuevo post, lector.
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[image: Conoce las ⭐ MEJORES ALTERNATIVAS a Microsoft OFFICE gratis ✅, herramienta y programas similares para la edición y tareas de ofimática sin costes. ⭐]  


Conoce las mejores alternativas a Microsoft Office gratis
	

[image: Aprende cómo ✅ DESCARGAR Y ACTIVAR Microsoft OFFICE 2018 Professional Plus sin programas ✅, con serial, claves o programa activador en Windows 10. ⭐]  


Cómo descargar y activar Microsoft Office 2018
	

[image: Encontrarás un ⭐ CRACK / Activador ⭐, además de unas CLAVES para poder ACTIVAR, paso a paso, la suite de Microsoft OFFICE 365. ✅ ¡ENTRA!]  


Cómo activar Microsoft Office 365
	

[image: ⭐ OFFICE 2019 FULL ⭐ Te enseñaremos CÓMO DESCARGAR, instalar y ACTIVAR Microsoft Office 2019 ✅ con CMD sin programas, Full en Español, de por vida.]  


Descargar Office 2019 Full de por vida [32 y 64 bits]
	

[image: ✅ Aquí te enseñaremos CÓMO ACTIVAR Office 2007 Full por completo, paso a paso con un ACTIVADOR o Claves / Seriales de Office 2007. ✅ ¡ENTRA!]  


Cómo activar Office 2007 Full por completo
	

[image: ⭐ Te enseñaremos CÓMO ACTIVAR Microsoft Office 2010 full para siempre, paso a paso, muy FÁCIL con este CRACK / ACTIVADOR de Office 2010. ✅ ¡ENTRA!]  


Cómo activar Microsoft Office 2010 Full para siempre
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